
I. DATOS PERSONALES

Nombre:
Nacionalidad:
Fecha de nacimiento:
Teléfono:
Celular:
Estado Civil:
R.F.C.:
Correo electrónico:
II.ESTUDIOS REALIZADOS

Indicar:

· Nivel de estudios que haya obtenido el aspirante que avale su nivel académico así como el nombre de la institución académica que emitió: (bachillerato, carrera técnica, licenciatura, maestría doctorado, etc.)
· Grado de conclusión: certificado, pasante, titulado, maestría, doctorado.
· Numero de Cedula Profesional: solo en los casos en que sea procedente

III.EXPERIENCIA LABORAL
Institución empleadora:
Área de adscripción: 

Periodo de ocupación del cargo (fecha de inicio y fecha de conclusión, así como desglose en tiempo):
Nombre del jefe inmediato y teléfono:
Cargo desempeñado:
Tipo de plaza:
Número de personas adscritas al área en situación jerárquica:
Ingreso mensual o código funcional:
Rama de cargo de puesto, de acuerdo a la clasificación elaborada por la Secretaria de la Función Pública, la que podrá consultar  en  la pág. de internet  www.spc.gob.mx, siguiendo los siguientes pasos:

1. Dar click en el menú “operadores”, 
2. Dar click en Material de apoyo (que esta de lado izquierdo de la pantalla)

3. Dar click en Red de Recursos Humanos

4. Dar click en Presentaciones de Red de Recursos Humanos

5. Dar click en de cargo o puesto

Las actividades derivan de las funciones desempeñadas en el puesto. Se deberá seleccionar del siguiente listado, las actividades que definan las funciones que llevó a cabo

1. Normatividad y gobierno

2. Asesoría

3. Promoción y Desarrollo

4. Producción de Bienes

5. Prestación de Servicios

6. Planeación

7. Programación

8. Presupuestación

9. Desarrollo Institucional

10. Informática
11. Evaluación
12. Recursos Humanos

13. Recursos Materiales y 14. Servicios Generales
15. Recursos Financieros

16. Asuntos  Jurídicos

17. Comunicación Social

18. Orientación e Información 

19. Apoyo Administrativo

20. Coordinación enlace Intra e Interinstitucional

21. Auditoria, Responsabilidades, Quejas e Inconformidades 

22. Dirección 

23. Estadística

24. Seguridad y Protección Civil

25. Investigación
Calificación obtenida en la Evaluación del Desempeño anual  correspondiente al año inmediato anterior:
Sujeta a Servicio Profesional de Carrera:   Si        No

Sector:   Publico                 Privado                  Social
Funciones  (Debidamente desglosadas):
IV. MERITOS Y RECONOCIMIENTOS

De conformidad a lo señalado en la Metodología y Escalas de Calificaciones para la Experiencia y la Valoración del Mérito (http://www.trabajaen.gob.mx/servlet/CheckSecurity/JSP/jobsite_g/links_inicio.jsp)   emitida por la Secretaria de La Función Pública, para valorar este rubro se requiere calificar 10 apartados, por lo que cada uno deberá ser desarrollado de manera independiente, aunando el documento que avale su dicho, para que se integre a la documentación .
	Evaluación al Desempeño Anuales (Del ejercicio fiscal inmediato anterior al de su participación, en caso de ser Servidor Público de Carrera o de Libre Designación con plaza sujeta al Servicio Profesional de Carrera)

	No.
	Denominación

Unidad Administrativa que la emitió
	Calificación Obtenida
	Fecha 

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	Acciones de Capacitación

	No.
	Denominación 
	Institución que lo impartió
	Fecha
	Calificación Obtenida

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


	Procesos de Certificación  (Llenar este campo en caso de ser Servidor público de Carrera o de Libre Designación con plaza sujeta al Servicio Profesional de Carrera )

	No.
	Denominación
	Institución que lo impartió
	fecha
	Calificación Obtenida

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


	Logros

	No.
	Descripción
	Documento con que comprueba
	fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	Distinciones

	No.
	Denominación de la Asociación u organización no gubernamental, titulo o grado académico honoris causa, grado con honores o con distinción
	Instituciones que lo emite
	Fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	Reconocimientos o premios

	No.
	Recompensas o galardón, reconocimientos por colaboración, ponencias o trabajos de investigación, por antigüedad en el servicio
	Institución que lo emite
	Fecha

	
	
	
	

	
	
	
	


	Actividades Destacadas en lo individual

	No.
	Denominación
	Institución que lo emitió
	Fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	Otros Estudios

	Diplomados

	No. 
	Denominación
	Institución que lo emitió
	Fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Maestrías 

	No.
	Denominación
	Institución que emitió
	Fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Doctorados

	No.
	Denominación
	Institución que emitió
	Fecha

	1
	
	
	

	2
	
	
	


V. HERRAMIENTA DE COMPUTO E IDIOMAS
VI. FIRMA DEL CANDIDATO
MODELO DE ORGANIZACIÓN CURRICULAR











